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本書按照會議中從開幕到閉幕的程序，如致辭、演講、討論、發問、放映幻燈片，以及
主席、演講者、聽眾等不同的表達方式，分成四大單元。詳細而豐富的內容，幫助您在
國際會議的場合中侃侃而談、進退得宜。要在國際會議的舞臺上熠熠發亮，您需要一本
全方位的《會議英語》！當前台灣正邁向世界舞臺，會議英語已經成為必備的知識。本
書就是針對這種需求，教您如何說出正確而禮貌的會議英語，讓您在國際會議的場合中
，進退得宜、無往不利！

◎將國際會議中所使用的英語表達方式，做系統化的整理，條列清楚、鉅細靡遺，並深
入探討，讓您在國際交流的場合中舉止得宜。

◎針對不同場合及形式的會議，詳盡地介紹主席、演講者與討論者的英語表達方式，讓
您彬彬有禮、面面俱到。

◎對正式場合中客氣及口語的英語表現，均有清楚的說明；中英對照的例句翻譯，讓您
輕輕鬆鬆、琅琅上口。

涵蓋會議中從開幕到閉幕的程序，如致辭、演講、討論、發問、回覆、致謝、介紹、放
映幻燈片、提醒時間等部分。詳細而豐富的內容，讓您放心大膽、侃侃而談。
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