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本書特色

隨著資訊科技不斷創新與普及化，使得生活中的所有細節都與電腦緊密結合，身處在e
世代的人，是否在煩惱如何在短時間內學習到電腦基本操作技巧呢？本書絕對是您的最
佳選擇。本書特別收納了電腦硬體元件的介紹，讓您摸透電腦的底細；緊接著介紹Win
dows
XP系統各類管理工具與技巧，讓您能隨心所欲地操作電腦；再來介紹超實用的Word文
書處理技巧，讓您成為文件編輯的箇中高手；最後介紹最熱門的網際網路相關設定技巧
，以及E-mail收發設定、檔案壓縮與病毒防護等與網路習習相關的重要技巧，讓您在網
路世界中可無後顧之憂地任意遨遊。

搞懂電腦的實體配備、練就Windows XP的基本操作功、揪出Windows
XP好用的幫手、超級實用的Word文書編輯技巧、秀出文件編輯的功力、體驗表格製作
與圖文整合的神功、輕鬆遨遊網際網路、收發E-mail、壓縮檔案與防毒的小技巧。
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