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在網路資訊時代，若你還沒有一個E-mail地址，那?你便有落伍之虞了。英語不但是網
路上最通用的國際語言，也是E-mail中最常應用的。?了提供中文讀者一個有系統規範
、用英語寫作E-mail的技巧及知識，這本指南因此應運而生。全書共有5個部分，分別
介紹了E-mail的格式、用英文寫作E-mail的技巧、Internet禮節及E-mail規則和禮儀，並
附有豐富、超實用的E-mail範文，這些範文涵蓋了日常溝通的各方面，方便讀者根據個
別需要更改適當的詞彙後，就可立即發送。

此外，書末更有許多附錄，包括E-mail中常用的英文詞彙、縮略語及中文意思等。與一
般英文寫作技巧不同，E-mail最大的特點是行文簡短精練，採用大量的縮略語以及約定
俗成的符號標記，達到用最短小精簡的篇幅來互相交流的目的，這正是網路時代一切講
求效率的具體表現，也是本書的一大特色。比速度、比實力、比身手，E-mail英語你不
能不會！這是一本不容錯過的E-mail英語指南，教你解決寫英文E-mail時遇到的一切疑
難雜症，盡情悠遊其中！
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