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本书是高职高专规划教材。全书从实用性出发，主要内容为中文Office
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2003的概述，中文Word 2003 基本操作、中文Excel 2003的基本操作、中文Powerpoint
2003 的基本操作、中文FrontPage 2003的基本操作和中文Outlook
2003的基本操作，并安排应用实例与实训，使读者全面、快速地掌握Office
2003办公自动化软件的应用。

本书不仅适合高职高专学生作为教材，同时可供办公自动化自学者使用。
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