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本书根据计算机技术的发展趋势，系统地介绍了计算机基础知识、操作系统、Office
2000中文版、多媒体技术、网络通信技术、Internet、网络安全等内容，条理清楚、安
排科学，结合大量案例讲解知识点，注重内容的实用性，如操作系统、Office
2000的功能介绍适用不同版本，并体现其新功能。同时本书配有上机指导教材，概括
、总结本书的各章节内容，并设计了实践性很强的操作技能内容。

本书可作为高等学校计算机教材，也适合作为高职高专、成人教育教材。
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