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高质量的成教计算机教材应在理论够用、重在实用、语言通俗上下功夫，它应该使高深
的专业术语通俗化，使复杂问题简单化，使理论知识实践化，这样才能为广大成人学员
所接受。为此，我们总结多年的成人教育工作实践经验，精心编写了本书。这本教材紧
紧围绕《计算机应用基础》教学大纲，针对性强，内容覆盖面广，几乎包含了成人学员
在工作、生活中可能遇到的各种软、硬件基础知识。本书力图以简单、清晰地语言向成
人学员介绍计算机基本知识，注重对成人学员的动手能力训练，从而提高他们的计算机
应用水平。
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