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《开天辟地》学电脑系列教材的多媒体教学光盘全面采用语音讲解，有如老师在手把手
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地教你使用电脑，让你几分钟学会一个实例，几天全面掌握。

本教材以Excel 2003为例，所讲解的知识同样适合于。Excel XP(2002) 和Excel
2000的用户。建议学习时先观看光盘的教学，后学教材。

本教材从Excel的基本操作开始，循序渐进，详细讲解了：Excel的各种功能和应用，主
要包括：单元格操作、表格设计、数据输入、工作表美化、工作簿保护、图形绘制、各
种图表的创建与应用、公式与函数的综合应用、工作簿共享、外部数据的导入与导出、
打印设置技巧、数据透视表的创建与分析、自定义函数，以及宏的录制和VBA编程等。
教材的侧边还包括了几百条的技巧和疑难解答，让你快速实现从入门到精通的跨越。语
言通俗易懂，所讲解的知识点均经过了精挑细选，力求实用，化繁为简，让每个初学者
都能轻松看懂。

本教材适合Excel初学者，以及想快速提高Excel综合应用水平的中级用户，既可作为自
学教材，也可作为职业培训的教程。
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