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本书是学习计算机知识和技能的入门书。主要介绍计算机的软、硬件基本知识，Windo
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ws
2000操作系统，五笔字型、拼音输入法，文字处理软件Word2000，电子表格软件Excel
200，演示文稿制作软件PowerPoint2000，计算机病毒防治，计算机网络等。

本书深入浅出，图文并茂，概念明确，内容取舍得当，实用性强，紧密地结合了当前计
算机应用教学的需要。重点章节都配有思考练习题和上机实习，读者可一边看书一边上
机，初步掌握计算机的使用。

本书可作为大学应用专业计算机本科及高职高专计算机基本教学用书，也适合广大在职
人员自学和各类培训班使用。
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