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《计算机应用基础上机操作实训与习题》是一本介绍计算机基础知识和应用的实验教学
指导书，共分11个章节。第1章计算机基础知识，第2章电脑的维护，第3章DOS操作系
统，第4章中文版Windows操作系统，第5章指法训练与五笔字型，第6章中文版Word
2003的使用，第7章中文版Excel 2003的使用，第8章中文版powerPoint
2003的使用，第9章计算机病毒与多媒体，第10章Internet的使用，第11章Visual FoxPro
8.0数据库。
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每章内容都由实验部分和理论题部分组成，理论题部分又分为选择、填空、判断、简答
和上机实战等几部分。《计算机应用基础上机操作实训与习题》内容全面，习题丰富，
有利于学生自学和自我测验，《计算机应用基础上机操作实训与习题》的配套教材为《
计算机应用基础教程》。

《计算机应用基础上机操作实训与习题》主要作为高职高专院校各专业计算机公共基础
课程教学实验指导书，也可供各类计算机培训班、大中专院校师生做实验教材使用，同
时还可作为不同层次办公人员、广大计算机使用者的学习实验参考用书和计算机等级考
试的自学教材。

作者介绍:

目录: 第1章 计算机基础知识
实验 计算机的连接及光盘和软盘的使用
理论题
第2章 电脑的维护
实验 电脑常见故障及机器维修
理论题
第3章 DOS操作系统
实验3-1 计算机的开关
实验3-2 DOS命令使用
理论题
第4章 中文版Windows的使用
实验4-1 计算机管理
实验4-2 Win
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