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本书作为高等职业院校的公共课，体现了高职高专的培养目标，所选内容适合普通高职
高专文、理、工、管理等专业的需要，知识覆盖面较广，内容比较丰富。教材重视写作
基础知识的讲解，强调掌握扎实的写作基础知识对学好应用文写作的重要性。内容包括
：应用写作概论、社交类、会议类、传播类、公务类、财经类、科技类和司法类文书的
写作等。
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