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本书分为上下两编。上编详细介绍了写作的准备阶段，构思阶段，物化阶段的基本概念
和规律，下编具体介绍了公文，事务文书，文学类文体，新闻文体，议论文体，财经文
体等的特征及写作要点。本书注重理论体系的科学性，内容的创新性和体例的实用性，
深入浅出，案例丰富，是一本应用范围广，而且特别适合实际教学使用的写作学教材。
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