
Office实用技巧与优化600招

Office实用技巧与优化600招_下载链接1_

著者:委会

出版者:电子工业出版社

出版时间:2005-9

装帧:平装

isbn:9787121016448

本书专为希望快速提高办公自动化操作技能与工作效率的用户而编写。书中主要讲解了
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广大读者经常用到的Office
2003版本中的Word、Excel、PowerlPoint和Outlook4个软件及其综合应用的技巧，共
收录了600个实用性很强的Office应用技巧，涉及到Office软件包的各个方面，每个技巧
均以“问题描述一解决方案”的层次结构讲述。读者可以将其放在手边，一旦在应用W
ord、Excel、PowerPoint和Outlook过程中遇到问题，即可在本书中寻找答案。
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