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《现行行政公文写作》是一本专门介绍现行行政公文写作的教材。教材以最新修订的《
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国家行政机关公文处理办法》和《国家行政机关公文格式》等新规范为理论依据，吸收
国内大量现行行政公文写作研究新成果，并结合作者多年从事行政公文写作教学的经验
和体会编写而成。全书从实用、规范、简明、易学的原则出发，以写作为核心，分别介
绍了命令、决定、公告、通告、通报、通知、议案、报告、请示、批复、意见、函、会
议纪要等13种法定现行行政公文和公示、述职报告、申论等3
种与现行行政关系非常密切的文书的写作。体现出知识新、体例新、重读写结合、理论
实践并重的特点。
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