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本教材遵循三个基本原则：一、实用性原则；二、理论联系实际原则；三、以学生为主
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体原则。

本教材突出实际操作，供职业学校商务英语、国际商务和其它相关专业学生在校学习使
用，也可以供从事国际商务工作的人员自学使用。本教材主要特色有：一、模块式。章
节内容安排清楚有序，一目了然；二、形式新颖、活泼，突出了以往教材常用格式；三
、实用。每课都有模拟案例，可在模拟情景中进行实训；四、难易适中。所选词句、范
文均具代表性，且浅显易懂。

本教材根据贸易业务环节的先后顺序进行编写。每课以模块化进行编排，共六个模块，
分别为本课任务、单词和短语、模拟情景实训、信件、技能训练和补充内容，书后附参
考译文和练习答案。本教材将课堂教学和自主学习相结合，每一模块都以问题的提出展
开，承上启下，模块之间自然过渡，既可引导学生自学，也有助于教师课堂教学。
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