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Microsoft Office XP是美国微软公司在Microsoft Office
2000的基础上推出的更为先进、高效的办公自动化软件，具有易于掌握、使用灵活、
功能强大等优点，且与其他Windows应用程序高度集成。通过Office
XP预先设计好的多种向导和模板，用户可以很容易地创建商务信函、日历、传真封面
、资产负债表、金融企业财务报表、海报、公司会议、地址簿等多种实用的办公文档
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