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本教材在课文的选择上，力求选择内容较新、语言较地道的素材——多数选用英美原文
，还采用了日常业务往来的函电或经贸短文为课文。内容介绍主要业务环节或有关知识
，以扩大赏视野，丰富知识，便于继续深造。

本教材分上、下两册，每学期一册。上册配有单词、中文注解及例句译文；下册注解中
作对专业性较强的例句配有中文外，其他部分一概不附中文，以培养学生使用工具书的
习惯和能力。第册后附有课文译文及练习答案，以供参考。

鉴于本书对象广泛，条件差异，使用者可按各自程序采取不同的学习进度。
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