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当今社会,会议作为一种集中人的智力来讨论议题的活动形式已随处可见,而且开会议题
在现代企事业单位的发展中显得越来越重要。本书首先对会议进行了总的介绍,然后逐
步、逐项地进行详细的阐述，以会前、会中、会后的顺序讲述了会议中复杂的会务工作
，又对会议的主持人、与会人员的工作事项进行了详细的分析、介绍。
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