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细节作为容易为大多数人所忽略的东西，却往往是注意细节者成功的独门武器。尤其是
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对身为管理者的人来说，他们因此而成了资深而优秀的管理人才。任何优秀的组织都是
从小事开始的，细节虽小，但它的力量却是难以估量的。

鉴于目前国内充斥于市的经管类书籍良莠不齐，优劣难辩，而现场培训课程受时间、地
点且费用高昂等诸多限制，为解决管理者及其组织学习培训的难题，我们组织编撰了《
管理是炼出来的：优管理人员的80个细节》一书，本书撷取了管理者的日常工作常见的
又容易被大多管理者所忽视的80个细节，加以条理化、系统化和逻辑化。内容主要包括
：个人形象艺术、决策管理艺术、识人用人艺术、高效会议艺术、时间管理艺术及自我
提升艺术等十个方面。这些都是优秀管理者的看家本领。

本书内容全面、丰富；语言简练、通俗易懂、实战性强，将深奥的理论用故事阐述出来
，便于管理者领会，并由此轻松提高，从而使自己的工作游刃有余、卓有成效。
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不错的一本书，至少在管理的初期是个很不错的指导用书。
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