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为了提高党的机关工作人员的写作能力，并使工作人员能够运用适用于本机关的公文文
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种，我们特组织人员编写了《最新党务公文写作范例大全》。

全书以中国共产党机关公文处理条例为依据，着眼于党的机关工作人员实际需要，将党
的机关公文分为通用公文和专用公文两类。通用公文部分，内容包括：党的机关法定公
文、规约性公文、事务性公文、会议性公文、交际公文；专用公文部分，内容包括：党
的办公部门文书、党的组织部门文书、党的宣传部门文书、党的纪检部门和统战部门文
书、党的干部工作和选举工作文书、党的群众工作部门文书、党务文稿写作等。全书收
集的范例内容新颖，时代感强，实用性强。

该书不仅可作为党的机关工作人员的必备工具书，又可作为大、中专学校文科学生的教
科参考书。
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