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《最新行政公文写作范例大全》以国务院办公厅颁的《国家行政机关公文处理办法》为
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依据，着眼于行政机关工作人员实际需要，将行政机关公文分为通用公文和专用公文两
大类。通过公文部分，内容包括：行政机关法定公文、规章性公文、事务性公文、会议
公文、交际公文；专用公文部分，内容包括：财税、工商、审计文书，科、教、文、卫
文书，劳动、人事管理文书，国土资源、水利管理文书，环保、价格、金融管理文书，
专利，公证、仲裁文书。全收收集的范例内容新颖，时代感强，实用性强。

《最新行政公文写作范例大全》不仅可作为行政机关工作人员的必备工具书，又可作为
大、中专学校文科学生的教科参考书。
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