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本作品采用多媒体手段，结合精选例题的立体化组合训练方式，在小学信息技术课的基
础上深化和提高电脑写作的应用技能，利用30个生动有趣的实例讲解怎样应用Word软
件，以及怎样解决常见的小问题。光盘直观演示学习案例操作，配套图书重点讲解思路
和技巧，并给出相关的技能测试题。

全书不讲理论，专讲技能；不重理论，只重应用；技巧与潜能并重，实例与练习结合。
本作品适合作为中小学校信息技术教育和素质教育的教学、自学用书，也可以作为电脑
初学者和各类培训班的参考用书。
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