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《计算机应用基础(全新升级版)》根据《教育部关于加强高职高专教育人才培养工作的
意见》的文件要求编写而成，主要内容包括：第1章计算机基础知识，第2章计算机基本
操作，第3章中文版WindowsXP操作系统，第4章文字处理软件中文版Word2003／2007
，第5章电子表格处理软件中文版Excel2003／2007，第6章幻灯片制作软件中文版Powe
rPoint2003／2007，第7章计算机网络基础，第8章数据库管理系统VisualFoxPro6．0。

《计算机应用基础(全新升级版)》内容新颖、结构严谨、重点突出，语言简练、图文并
茂，注重实践操作。每章后面都附有习题和上机指导，以便检验对所学知识的掌握情况
。

《计算机应用基础(全新升级版)》既可作为高等院校和职业学校各专业学生的计算机教
材，同时也可作为初、中级计算机信息处理人员、办公人员的参考用书，还可作为计算
机爱好者的自学用书。
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