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本书共分5个单元安排教学内容：第6单元学习用电子表格处理数据；第7单元学习多媒
体素材的采集与加工；第8单元学习用 PowerPoint制作多媒体作品；第9单元学习用
FrontPage制作网页的初步知识；第IO单元了解计算机的硬件结构及软件系统。
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