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本书是根据《中小学教师继续教育规定》和《中小学教师信息技术培训指导意见（试行
）》编写的用于中小学教师信息技术培训的实验教材。全书分为5章，按“任务驱动”
的方式组织编写，包含《中小学教师信息技术指导意见（试行）》中的演示文稿、电子
表格、网页制作、多媒体课件制作、信息技术在教学中的应用共5个培训模块的内容，
参考课时为48课时。本书每章末均配有练习题或思考题，便于广大参训教师检验自己的
学习成果。

本书适合于中小学教师信息技术的初级培训使用，也可作为高等师范院校（含师范大学
、教育学院、高等师范专科学院）的非计算机专业在校学生的学习参考书。
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