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《电子文件管理理论与实践(附光盘)》主要内容：随着信息时代的来临，网络与计算机
正日益成为人们从事日常工作的基本工具和个人联系交流的基本手段之一。作为信息交
流的主要载体，电子文件的管理理论与方法正成为学术研究的热点，而电子文件管理的
方法与技术正成为信息时代生存的基本技能之一。

《电子文件管理理论与实践(附光盘)》为国家十五规划高校教材中惟一一本电子文件管
理教材。《电子文件管理理论与实践(附光盘)》以培养学生的实践技能为出发点，吸收
了大量最新的科研成果，从电子文件管理的概念与原则、电子文件的保存与读取、安全
维护、文档一体化、电子邮件管理、电子信息网站建设、电子文件管理的法律问题等多
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个角度讲述了电子文件管理的基本理论、方法与技术，注重理论联系实际，注重案例研
究，具有很强的实践指导意义。
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标签

电子文件

档案

文件管理

评论

刘家真老师学问背景很复杂，成果很扎实。武汉大学的电子文件管理课程与上海大学很
不一样，个人觉得刘老师讲得真好，背地里把她的书都翻过了。
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