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《实用文书200篇》内容简介：当代人的生活节奏越来越快，相互间的沟通也越来越频
繁。从沟通的实际出发，《实用文书200篇》选编经常使用的文书200篇，以飨读者。
书中既有各种文书内涵的解说，也有格式及写作要求的介绍，还有各种例文200篇以为
借鉴。《实用文书200篇》的一个特点，言简意赅，便于查阅，是读者朋友们手边必备
的工具书。

作者介绍: 

郑楚
人文学院中国语言文学系。1951年生，福建省连江县人。厦门大学人文学院中文系副
教授，硕士生导师，厦门大学东南亚华文文学研究中心副主任、副研究员，“东南亚华
文文学丛书”副主编。

黄秀彬 人文学院中国语言文学系。

程秋虎 人文学院中国语言文学系。
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