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本书可作为高等职业技术学院或中等职业技术学校电子商务专业的专业英语教材，也可
供在岗职工参加培训或自修时作为教材或参考书使用。另外，本书还可作为商务、信息
应用、经济与管理类专业学生和其他英语爱好者，从英语角度学习和了解电子商务的参
考书。

本书共分18个单元，所选材料语言规范、新颖实用。每个单元均包括：学习指导、课文
与注释、阅读材料、语法及商务英语基础知识、练习等内容。课文涉及因特网及其接入
方式、电子商务概况、电子市场、网上购物、电子邮件、电子商务安全、询盘、报盘、
合同签订、货物交付、索赔、电传和传真等方面的内容。语法及商务英语基础知识部分
介绍了科技及译法，witch、when等词的用法及译法，电子邮件的使用方法，商务信函
的构成与格式，商务合同的结构与主要条款、支付单据、运输与检验单据，电传与传真
格式等有关内容。
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