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《计算机文化基础(三年制)》是根据计算机基础教育培养目标编写的高职高专院校公共
课教材，本教材将充分体现“高等教育”与“职业教育”的双重性，贴近实际需要，更
加完整地体现教学内涵，贯彻理论与实践相结合的指导思想。全书分为七章，系统地阐
述了计算机基础知识、微型计算机操作系统(Windows 98)、文字处理软件(Word
2000)、电子表格处理软件(excel 2000)、演示文稿制作软件(Powerpoint
2000)、计算机网络基础知识与Internet的应用以及一些常用计算机工具软件。本教材内
容丰富、通俗易懂、插图适当、简明流畅，融系统性、实用性、先进性为一体。
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