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本书旨在为初中级用户服务，不管您此前有无接触到Excel以前的版本，阅读本书都会
使您有所收获。初级用户从此入门，有一定基础的用户也可以得到进一步提高。本书在
写作上，采用面向任务的组织结构，力求全面系统地介绍该软件的各种功能，努力做到
语言通俗易懂，轻松活泼，表达准确，书中插入了大量的插图和表格，希望能使您一目
了然，学习起来更加容易。

作者介绍:

目录: 第一章 Excel2000的基础
第二章 工作簿和工作表的创建与管理
第三章 创建和编辑工作簿
第四章 设置工作表的格式
第五章 公式和函数
第六章 数据分析与管理
第七章 图表和地图
第八章 工作表中的图形

http://www.allinfo.top/jjdd


第九章 打印工作表
第十章 个性化设置Excel2000
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