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本书是为公务员信息技术短期培训而编写的，包括两方面的内容：一是信息化与信息技
术概念，二是办公室计算机与网络应用技术。为辅助教学和帮助学习，在本书的光盘中
给出与教学、上机练习和课外阅读有关的演示文稿、上机练习辅导、习题答案和相关规
划与法规等文件。

本书的应用技术内容涉及PC、Windows、中文输入、Word、WPS、Excel、PowerPoint
、局域网、Internet Explorer、网上浏览和Outlook等。
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