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本书对编辑写作文体进行分类介绍，内容涵盖编辑工作中所涉及到的各种文体写作，包
括从过程伊始的选题报告、组稿报告，到编辑加工中的加工小结、内容提要、出版说明
，乃至出书后的图书评论、广告等。本书对每种文体均给出定义，指出其写作内容及注
意事项，并提供了大量范文以供参考。

本书内容充实，结构清晰，文字畅达，简明实用。书中的范文针对性强，极具参考价值
。

本书可作为大专院校编辑出版以及新闻传
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