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《公共管理写作与电子公文处理》主要内容：公共管理写作与电子公文处理主要培养党
政干部、国家公务员、公共管理人员的公文写作和电子公文处理能力，能写出规范的行
政类、管理类、经济类、信息类等主要的应用文，提高他们的表达能力和研究能力。它
对于学生毕业后参加国家公务员录用考试有十分重要的作用，对参加工作的公务员、公
共管理人员、行政人员也有十分重要的参考和借鉴作用。
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随着社会信息化和电子政务的发展，电子公文的产生与发展就成为历史的必然。电子公
文既是电子政府的标志，又是电子政务的重要内容，它将带来公共管理理念、运行机制
、行政体制、公文处理等一系列变革，对公共管理的发展具有十分重要的意义。《公共
管理写作与电子公文处理》在公文写作的基础上探索电子政务下的电子公文撰写、传输
和处理；探索在网络系统下怎样利用网络传输来提高办公效率和公文运转、处理效率；
提供规范的电子文件和文本；
有利于提高公共管理人员电子公文撰写、传输和处理的能力。
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