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《公用计算机文化基础》为各类院校非计算机专业计算机基础课程教材。内容包括；计
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算机文化基础、Windows 98操作系统、Word 2000文字处理系统、Excel
2000电子表格、PowerPoint
2000、网络基本知识、计算机安全及病毒防治、常用工具软件、五笔字型输入法和常
用网址。配有《公用计算机文化基础实验教程》对有关知识进行小结、练习和实验操作
。

《公用计算机文化基础》从应用人手，强调基本操作，兼顾知识的累积继承和内容、形
式的创新，供各类院校非计算机专业学生使用，也可供网络学院、成教职业学院、培训
班学员和等级考试应试者学习使用。
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