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《计算机应用基础(XP版)》是“十五”国家级规划教材，教育部高职高专规划教材。《
高职高专教育计算机应用基础（XP版）》为初学计算机的读者编写，它使用通俗的语
言，系统地介绍了计算机的基础知识和基本操作技术。《高职高专教育计算机应用基础
（XP版）》内容包括Windows
Me操作技术、计算机基础知识、局域网与Internet、文字处理软件Word2000、电子表
格Excel2000、演示文稿软件PowerPoint2000等。

《计算机应用基础(XP版)》内容丰富、通俗易懂、可操作性强。书中大量的插图和操作
示例可使读者学得轻松愉快。《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》在内容编排
上充分考虑了初学者的认知规律和心理特点，尽可能消除读者的畏惧心理，通过各种方
式激发读者兴趣，引导读者快速入门。语言叙述娓娓道来，似在与读者亲切交谈。每一
节都配有操作联系，便于读者及时巩固所学知识、掌握操作技术；每一章之后配有练习
题，这些习题可以作为全章的检测与小结。

《计算机应用基础(XP版)》可作为高职高专院校各专业的公共计算机教材，也可用作初
高中学生、中专技校学生以及各类成人学习计算机的起步教材或自学参考书，还可以用
作全国计算机登记考试（一级Windows环境）的培训教材。
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