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我们每个人在一天里拥有的时间都相同。可是各人在如何利用时间上有差别，决定了有
的人富起来了，有的人却依然穷困。时间是一去不复返的，我们永远无法挽回。在全球
化日益增强的日子里，我们提供的商品和服务的质量以及交货速度是至关重要的。中国
正在迅速成为世界加工厂，所以能又快又好地向客户提供服务的锦囊妙计应当会受到欢
迎。本书的写作目的正是想帮助读者节约时间，而时间就是财富啊！
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引言
第1章 追求成功
1 办好事情的准则
2 浪费时间的现象
3 克服时间的浪费
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第2章 有益的行动指南和一览表
1 行动计划——把事情做好
2 分析听众——进行研究
3 借款——制订一份经营计划
4 献计献策——出主意
5 宣传品——成功的准则
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