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本书从实用的角度出发，详细介绍了目前最常用的计算机工具软件的安装、设置和使用
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技巧。主要包括：信息搜索工具、英文翻译工具、计算机安全防护工具、文件管理工具
、上传下载工具、网上联络工具、图形图像工具、媒体播放和制作工具、光盘刻录工具
、系统工具等。

本书介绍的工具软件均采用目前最新版本或流行版本，实用性强，使读者“看得懂、找
得到、学得会、用得着”。同时本书涉及了多种类别的软件，覆盖面宽，知识含量大，
是计算机使用人员必不可少的学习资料。

本书可作为大学、高职高专、中专计算机专业教材，也可用于电脑短期培训，还可供广
大计算机爱好者自学。
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