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《新编电脑办公标准培训教程》分别介绍了Windows98、word2002、Excel2002、Pow
erPoint2002的特性、基本操作及其在实际工作中的应用，同时还强调了四个软件的协
同工作，以达到最大限度地提高工作效率的目的，另外还介绍了Windows2000/XP的新
特性。
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