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为推动中小学计算机教学，以国家教育部新教学大纲为指导，根据近年来计算机软件和
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技术的发展，并结合大部分学校的教学条件，从而编写了这本书，共书分8单元；第1单
元介绍了计算机信息技术的基础知识；第2单元介绍了Windows98操作系统的基本操作
和基本知识；第3单元介绍了word2000的基本操作及如何使用word2000进行文字处理
；第4单元介绍了有关网络的基本知识和基本操作；第5单元介绍了有关数据库的基本知
识，并介绍了如何使用Foxpro进行简单的数据处理；第6单元介绍了如何使用，Qbasic
编制简单的程序，并介绍了渗透编程的思想和方法；第7单元介绍了如何制作多媒体作
品；第8单元介绍了有关软件和硬件的知识。

本书内容丰富，知识面广，语言通俗易懂。本书的第4-7章为选修内容，其他为必修内
容。另外，由于计算机是一门操作性较强的课程，在教学中应注意上机教学，本书在每
单元的习题中基本上都有操作练习，可供上机教学中使用，以提高教学效果。
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