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本书是中国现代通用应用文中的一个分册，主要介绍行政文书的涵义、特点、功能、语
言要求，对中国大陆、香港、澳门、台湾行政公文中的一些主要文种，分门别类作了较
详细的论述。另外，对公文以外的其他行政公务文书也作了介绍。本书可供机关工作人
员写作行政文书时借鉴，也可作为应用文研究者研究中国大陆、香港、澳门、台湾的行
政文书时参考。
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