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《计算机应用基础教程》以Windows 2000+Office
XP作为教学平台，全面讲述计算机的基础知识，新型汉字输入技术，Windows
2000的操作使用，Interner的使用，多媒体技术，Word 2002，Excel 2002，PowerPoint
2002，Access 2002，计算机和信息安全，以及一些综合性的应用知识等。 

《计算机应用基础教程》介绍大量的新技术、新概念，绝大部分都是作者平时在应用中
的心得体会。内容上，重视应用软件的综合、整体运用，培养学生的实际应用能力，增
加一些先进的计算机知识、概念和理论，使学生能够比较好地理解和运用计算机。教学
方法上，充分运用网络技术，建立教学网站，让学生通过网络进行学习，整个教学过程
，课堂教学将是提纲挈领式的，大型讲座式的。 

《计算机应用基础教程》可作为高等学校学生计算机入门课程教材，也可作为计算机应
用培训班教材。 

《计算机应用基础教程实验指导及习题集（第2版）
》可与《计算机应用基础教程》配套使用。
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