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本书从速成和实用的角度出发，由中文Office
XP组件的新增功能和基本功能入手，以图文并茂、随时上机练习的方式详细介绍了最
新中文版Microsoft Office XP中的Word XP，Excel XP，PowerPoint XP，Outlook
XP和FrontPage XP的基本操作。

本书共13章，每章都配有上机实验、操作指导和习题，便于读者及时总结和上机操作
，轻松快速掌握所学内容。
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