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《全国计算机等级考试(新大纲)一级MS
Office教程》+配套全真模拟考试软件是专为想轻松通过最新全国计算机等级考试一级M
S
Office而编，与的考前教材和应试指导书。书中的典型例题与解析、同步练习、上机指
导及完整考试样卷均以2005年4月实施的“一级MS
Office(Windows环境)考试大纲”为依据，牢牢掌控考试全过程。《全国计算机等级考
试(新大纲)一级MS Office教程》内容：《全国计算机等级考试(新大纲)一级MS
Office教程》囊括了最新考试大纲所要求的考试范围，系统地归纳、分类和整理了计算
机等级考试一级MS
Office要求考生掌握的所有知识点。主要内容包括：计算机基础知识、操作系统和中文
Windows 2000的使用、字处理软件Word 2000、电子表格软件Excel 2000、PowerPoint
2000的使用、网络基础和因特网的应用、一级MSOffice考试指导等内容。《全国计算机
等级考试(新大纲)一级MS
Office教程》特点：内容最新，精选只适合教育部考试中心新大纲的考试例题，保证考
前培训、冲刺确有成效；凝聚一线长期从事计算机等级考试辅导和阅卷老师的工作经验
，内容系统、全面，确保一书在手，考试无忧；配套光盘提供真实考试环境，题库内容
与书紧密结合，实现与真实考场的无缝连接，起到实战练习的功效：各章开始均提供相
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应考试大纲要求，方便把握考试内容；上机指导突出解题思路和解题方法，手把手教授
识别同一知识点的不同考试形式，从容答题；考试内容划分及相应考试题型一览无余；
超级模拟考试精确检测，做到考前心中有数；揭示命题规律，让考生在最短的时间内学
习并掌握考试要点、规律和内容，轻松过关。

光盘内容：附送全国考生最想得到的、由北京无忧电脑公司开发的最新全国计算机等级
考试“一级MS Office”全真超级模拟软件。

适用范围：全国各类学校和社会培训机构开设“全国计算机等级考试资格认证”培训课
程的优秀教材，想轻松获取全国计算机等级考试一级MS
Office证书的广大考生的实用的自学应试指导书。
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