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《计算机应用基础学习指导(提高版Windows
XP+Office2003)》是“计算机应用基础（提高版、XP平台）”的配套教材，自2001年出
版第一版以来，对贯彻新教学大纲，推动中等职业学校计算机应用基础课程的教学起到
了很大的作用。随着计算机技术的不断发展，计算机应基础知识不断更新，特别是教育
部“技能型紧缺人才培养培训工程”的实施，迫切需要对教材进行更新，为此，我们编
写了《计算机应用基础（提高版，XP平台）》，同时编写了配套教材《计算机应用基
础学习指导（提高版、XP平台）》。《计算机应用基础学习指导(提高版Windows
XP+Office2003)》的主要内容包括教材各章的学习要点、习题、上机操作题和实验，内
容涵盖计算机基础知识、计算机操作系统、字处理软件、电子表格软件、电子演示文稿
和计算机网络的基本操作。各部分内容基本独立，可根据实际情况进行选择。
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