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本书根据高职高专教育的特点，较全面地介绍了计算机文化基础方面的知识。全书共分
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9章，主要内容包括：计算机基础知识、计算机系统组成、Windows
2000操作系统、文字处理软件Word 2000、电子表格软件Excel
2000、演示文稿制作软件PowerPoint
2000、计算机网络及电子商务、网页制作软件FrontPage2000、常用工具软件等。每章
都精选了一些重点突出的习题，供读者自我检测之用。本收还专门配有一本《计算机文
化基础实训及习题集》，以便更好地对读者的上机环节提供指导与帮助。
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