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本书是一本学习Excel各种操作的普及性读物，主要内容包括Excel的基本操作、工作簿
和工作表的创建、各种类型数据的录入、工作表格式的设置、公式的编辑、常规函数的
使用方法、数据的筛选与汇总、图表的创建与编辑、数据透视图表的创建、数据的查看
与分析、工作表的页面与打印设置、工作表模板的制作与样式的应用等方面的知识。

本书内容深入浅出，图文并茂，以图析文，大量直观而生动的Excel实例可帮助读者理
解，使读者朋友们能够在较短的时间内全面了解和掌握本书涉及的知识点，并可轻松运
用Excel进行各种表格操作。同时，该书在每章后面附有练习题供读者练习，以便读者
快速掌握和巩固本书所涉及到的重点内容。

http://www.allinfo.top/jjdd


本书立足于计算机初学者，尤其是Excel初学者，兼顾Excel中级用户，适用有志于办公
自动化与会计电算化类行业的广大读者朋友，也可作为社会各类培训班的培训教材。
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