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本书详细介绍了Office2003中的Word、Excel和PowerPoint，其内容主要是Office2003应
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用程序三大组件的基础知识、各项功能和基本操作，以及屏幕定制、信息共享、创建网
页等高级应用功能。本书各章教学目标明确，教学重点突出。全书语言简洁、通俗易懂
，讲解详细，层次清晰，注重实用性、可操作性，让读者以最少的时间、最快的速度轻
松掌握三大组件的实际应用。本书是CCAT的指定教材，同时也可以作为高等学校有关
专业的教材和各类Office办公软件培训教材。
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