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本书针对电力及相关行业对高等技术专门人才的应用写作能力的要求，结合电力高等职
业院校学生的写作水平、写作心态及年龄心理特征等具体实际，打破同类教材的惯用编
写体例，在简洁、明快地阐述了应用写作的基础知识、学习意义及学习途径等基本内容
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之后，系统而详细地介绍了电力大学生在校学习应会、就业上岗应知的各个应用文种的
内容、格式、特点及写作方法、注意事项，并附有规范例文、思考练习及链接的相关知
识、资料。最后一章结合实例，具体介绍了更高层次的“深度写作”与“初稿修改”知
识。书末附录了应用写作过程中常用的各种标准、规范，以方便学生查阅、参照。

本书是全国电力高等职业教育规划教材。全书具有实用、规范、简明、新颖的特点，既
适合电力高等院校和其他高等职业院校的应用写作教学，也可作为电力大学生的自学用
书与应用写作工具书。
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