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《大学计算机基础》较系统地讲述了计算机基本工作原理、软硬件构成、信息数字化技
术、多媒体技术、网络与通信技术，并用相当多的篇幅介绍了操作系统软件、常用办公
软件和Internet的实际应用，旨在从理论和实践两方面加强大学生的计算机和信息技术
认知水平。

《大学计算机基础》共分为8章，分别为计算机基础知识、WindowsXP操作系统、Word
2003文字处理、Excel2003表格处理、PowerPoint2003演示文稿制作、多媒体技术基础
、计算机网络基础、Internet及其应用。

《大学计算机基础》适应当前高等学校计算机教育改革需要，参考国内外同类优秀教材
，并结合当前信息技术发展的实际情况编著而成，各章后均配有一定数量的习题，便于
复习参考，适合作为各类院校计算机公共基础课程的教材或教学辅导书。
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