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本书是《全国计算机等级考试系列培训教程》的第一本，内容包括：计算机基础知识、
DOS操作系统的功能和使用、WPS文字处理系统的功能和使用、FoxBASE+数据库管理
系统的基本概念和操作。书后附有全国计算机等级考试一级（DOS环境）考试大纲、笔
试样卷和上机操作说明。

本书紧扣全国计算机等级考试1998年新大纲的要求，结合5年来全国计算机等级考试的
实际情况和作者丰富的经验编写，充分体现了新大纲的特点，阐述清晰，层次分明，取
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材恰当，针对性强。精选的习题体现了考试题型要求，有助于读者澄清错误，掌握要点
，顺利通过考试。

本书面向计算机初学者，从应用的角度出发，循序渐进，由浅入深，介绍全国计算机等
级考试一级（DOS环境）考试大纲要求掌握的全部知识。

本书适合于具有中等文化程度的计算机初学者，特别是党政机关干部、行政办公人等使
用，也可供大专院校、中专学校和各类职业技术学校非计算机专业学生参考，尤其可作
为全国计算机等级考试的培训教材。
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