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本书是一本以实践为主导的大学计算机基础教材，内容包括操作系统基础知识、办公自
动化应用软件、多媒体技术基础、网络应用基础和计算机基本结构等。全书分为15个相
对独立的教学单元，每个单元在逻辑上包括学习要求、内容概要、上机实验和习题与思
考等四项内容；为了便于使用，上机实验部分单独作为全书的第二部分。附录中安排了
教学单元建议、常见问题解答、综合操作练习题及习题答案。上机实验素材和教学用课
件可在清华大学出版社网站上下载。

作者考虑到教师易教和学生易学，在本书的组织和编排上下了不少功夫。本书既可作为
高等学校本科生计算机基础课程教材，又可作为文科研究生的教材。
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